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Decreto n.  21  del 20 dicembre 2010 
 
 
Oggetto: articolazione dell'orario di apertura al pubblico degli uffici comunali 

 
 

IL SINDACO  
 

• Richiamati i seguenti provvedimenti: 
− Determinazione n. 522 del 26/11/2001 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al 
pubblico degli uffici comunali”; 
− Determinazione n. 92 del 31/03/2003 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al 
pubblico degli uffici comunali. Determinazioni”; 
− Determinazione n. 309 del 31/05/2005 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al 
pubblico degli uffici comunali. Determinazioni”; 
 
• Dato atto che, al fine di garantire una migliore fruibilità dei servizi offerti all'utenza è 
stata richiesta ai Responsabili di Settore ed al Segretario Comunale un'analisi sugli orari di 
apertura al pubblico degli Uffici comunali oggi esistenti in Comune, finalizzata alla 
predisposizione di una proposta di nuova articolazione dell'orario di apertura degli uffici che 
tenga conto dei seguenti indirizzi: 
- coordinamento con gli orari di apertura al pubblico degli uffici delle Amministrazioni comunali 
confinanti; 
- garanzia di apertura al pubblico, da parte di ciascun ufficio, in almeno due giornate settimanali, 
di cui una antimeridiana ed una pomeridiana; 
- articolazione dell'orario di apertura degli uffici al pubblico su cinque giorni alla settimana (dal 
lunedì al venerdì); 
- razionalizzazione, tra tutti gli uffici, dei periodi di apertura al pubblico; 
- raccordo dell'orario di servizio e dell'orario di lavoro rispetto al futuro orario di apertura al 
pubblico degli uffici comunali. 
 
• Rilevato che della proposta come sopra richiesta, formulata dal Segretario Comunale, ne è 
stata fornita apposita informativa alla Giunta Comunale in occasione delle sedute del 20/01/2010 
e del 28/04/2010; 
• Dato atto che del contenuto di detta proposta ne è stata fornita informazione alle OO.SS. 
con nota del 18/11/2010 n. 20416 ed in occasione dell'incontro del 29/11/2010; 
• Evidenziato che detta proposta contiene un elemento di novità nell'articolazione dell'orario 
dell'apertura al pubblico di alcuni uffici comunali, consistente nell'introduzione, in due giorni 
settimanali, di un periodo ininterrotto di apertura, dalla mattina al pomeriggio, nell'intento di 
aggiungere, a vantaggio dell'utenza, un lasso temporale diversificato in cui è possibile accedere 
agli uffici comunali; 
• Ritenuto che, al fine di agevolare la circolazione delle informazioni rilevanti di cui al 
presente atto, i Responsabili di Settore debbano porre in essere ogni forma utile a rendere nota la 
nuova articolazione dell'orario di apertura al pubblico degli uffici, nonché, sulla scorta della 
disciplina generale disposta con il presente atto, modulare ogni adeguamento che risulti 
necessario in conseguenza di condizioni particolari o contingenti, avendo cura comunque di 
assicurare ogni massima e preventiva informazione al Sindaco, alla cittadinanza ed al Segretario 
generale; 
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• Ritenuto pertanto di definire l'orario di apertura al pubblico degli uffici comunali con 
decorrenza dal 03/01/2011, articolato secondo il prospetto inserito nella parte dispositiva del 
presente provvedimento; 
• Visto l'art. 50 del D. Lgs. n. 267/2000; 
 
emana il seguente 
 

Decreto 
 
1. A decorrere dal 03/01/2011 l'orario di apertura al pubblico degli Uffici del Comune di 
Montopoli in Val d'Arno, distintamente per ciascun ufficio, è cosi articolato: 
 
Ufficio Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 
Anagrafe/Stato Civile 9,00/13,00 9,00/17,30 9,00/13,00 9,00/17,30 9,00/13,00 
URP/Protocollo 9,00-13,00 9,00/17,30 9,00/13,00 9,00/17,30 9,00/13,00 
Servizi educativi e 
scolastici 

10,00/13,00 15,00/17,30 CHIUSO 10,00/13,00 10,00/13,00 

Ufficio casa e Sportello 
Sociale 

8,30/12.30 8,30/12,30 
14,00/18,30 

8.30-12.30 8,30/12,30 8,30/12,30 

Ufficio ragioneria 10,00/13,00 10,00/13,00 10,00/13,00 10,00/13,00 10,00/13,00 
Ufficio tributi CHIUSO 15,00/17,30 CHIUSO 10,00/13,00 Su app.nto 
Edilizia privata e 
Ambiente 

CHIUSO 15-17.30 CHIUSO 10,00/13,00 CHIUSO 

Sportello Unico Attività 
Produttive 

CHIUSO 15-17.30 CHIUSO 10,00/13,00 CHIUSO 

Lavori pubblici e 
manutenzioni 

CHIUSO 15-17.30 CHIUSO 10,00/13,00 CHIUSO 

Polizia Municipale 10,00/13,00 15-17.30 CHIUSO 10,00/13,00 10,00/13,00 
Personale CHIUSO CHIUSO 10,00/13,00 CHIUSO CHIUSO 
 
 
2. Dare atto che, sulla scorta della disciplina disposta in via generale con il presente atto, i 
Responsabili di Settore del Comune di Montopoli in Val d'Arno potranno modulare ogni 
adeguamento all'orario di cui al precedente punto n. 1, previa adozione di motivato 
provvedimento che espliciti la sussistenza di ragioni di necessità legate a condizioni particolari o 
contingenti ed avendo cura comunque di assicurare ogni massima e preventiva informazione alla 
cittadinanza, al Sindaco ed al segretario comunale. 
 
 
3. Conferire mandato al Segretario comunale ed ai Responsabili di Settore, in relazione alle 
rispettive competenze, per l'adozione dei provvedimenti conseguenti il presente atto in materia di 
orario di servizio ed orario di lavoro del personale dipendente del Comune di Montopoli in Val 
d'Arno. 
 
4. Conferire mandato ai Responsabili di Settore per l'attuazione di ogni forma di 
comunicazione utile a rendere nota la nuova articolazione dell'orario di apertura al pubblico degli 
uffici. 
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5. Dare atto che, per effetto di quanto disposto con il presente provvedimento, dalla sua 
entrata in vigore cessano di avere efficacia le disposizioni in materia di orario di apertura al 
pubblico degli uffici comunali dettate in forza dei seguenti provvedimenti: 
− Determinazione n. 522 del 26/11/2001 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al 
pubblico degli uffici comunali”; 
− Determinazione n. 92 del 31/03/2003 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al 
pubblico degli uffici comunali. Determinazioni”; 
Determinazione n. 309 del 31/05/2005 ad oggetto “Orario di lavoro e di apertura al pubblico degli 
uffici comunali. Determinazioni”; 
 
 

Il Sindaco di Montopoli in Val d'Arno 
Alessandra Vivaldi 


