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   Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi 

Art. 35 D. Lgs n. 33/2013 
 

 

 

SETTORE IV -    OO.PP.  Manutenzione Patrimonio e  Protezione Civile 

   

 N. Denominazione del 

Procedimento 

Termine 

(giorni) 

Evento che 

determina 

l’inizio del 

Procedimento 

Servizio Provvedimento 

conclusivo 

Responsabile del 

Procedimento 

Ufficio 

competente 

adozione atto 

finale 

Modalita per 

ottenere 

informazioni 

sui 

procedimenti 

in corso da 

parte degli 

interessati 

Nome del soggetto a cui e 

attribuito, in caso 

d’inerzia, il potere 

sostitututivo 

 1 a. Conferimenti incarichi  

professionali per realizzazione 

progetti  per infrastrutture, 

parchi 

 

b. Liquidazione acconti e finale 

Come da 

Norme 

Specifiche 

 

D’ Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determinazione 

di aggiudicazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

 2 Espletamento gare di appalto per 

affidamento lavori pubblici: 

a. Appalto- concorso 

b. Licitazione privata 

c.Trattativa privata 

d. Ai sensi vigente Regolamento 

Contratti 

Procedure 

disciplinate 

da 

normativa 

specifica 

del settore 

D’ Ufficio 

 

 

 

Determina 

Aggiudicazione 

 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Relativament

e ai progetti 

affidati al 

Settore IV dal 

Programma 

OO.PP. 

 

 

 

Determina 

Aggiudicazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

3 a) Redazione C.R.E. e atti 

conseguenti.  

b) Liquidazione stati di 

avanzamento e liquidazione  

finale. 

Come da 

norme 

specifiche 

Da Normativa 

Specifica  

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Atti Liquidazione Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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4 Accordi di Programma Come da 

norme 

specifiche 

Da Normativa 

Specifica 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina 

Aggiudicazione 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

5 Autorizzazioni Passi Carrabili 30  gg. Istanza da parte 

del Settore V 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Parere  Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

6 Autorizzazioni esecuzione lavori 

stradali eseguiti da terzi 

30  gg. Istanza da parte 

del Settore V 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Parere  Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

7 Autorizzazioni per insediamenti 

condutture nel sottosuolo da 

parte di vari Enti: Enel, Telecom 

ecc.. 

30  gg. Istanza da parte 

del Settore V 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Parere  Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

8 Autorizzazione Subappalti 60 gg. Da Normativa 

Specifica 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determinazione Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti 

diretti: mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale Dott. 

Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza scritta 

in via Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.mo

ntopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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9 Certificazioni SOA 60 gg. Da Normativa 

Specifica 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Certificato Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

10 Schede Ossrervatorio LL.PP. Come da 

Norme 

Specifiche 

 

Da Normativa 

Specifica 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Certificato Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

11 Rilascio Disciplinare Opere U.P. 30  gg. Istanza di Parte Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Disciplinare Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

12 Collaudo Opere U.P. 90  gg. Istanza di Parte Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Certificato di 

collaudo 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

13 Collaudo Lottizzazioni 120  gg. Istanza di Parte Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Certificato di 

collaudo  

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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14 Svincolo cauzioni 60  gg. Istanza di Parte Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Parere Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826  

15 ILLUMINAZIONE PUBBLICA: 

a – Spostamento manufatti P.I. 

b -  Rilascio disciplinare P.I. 

c – Collaudo lavori P.I. 

 

d – Liquidazione fatture 

consumo energia elettr. 

 

 

 

 

60  gg. 

30  gg. 

30  gg. 

 

A scadenza 

fattura 

 

Istanza di Parte 

Istanza di Parte 

Istanza di Parte 

 

Indicazione di 

Parte 

 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

Autorizzazione 

Disciplinare 

Certif. Collaudo 

 

Atto  di 

Liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

16 Gestione degli impianti di 

elevazione degli  edifici 

comunali 

180 Incarico alla ditta 

manutentrice 

Settore IV 

U.O. 

Manutenzioni 

Determina 

affidamento 

incarico, 

controllo 

esecuzione 

interventi  e atti 

di liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

17 Gestione delle Centrali Termiche 

ed impianti di riscaldamento e 

condizionamento degli edifici 

comunali: 

a .  Attività di controllo 

 

 

b .  Liquidazione fatture del 

servizio 

 

 

 

 

In tempo 

reale 

 

50 

 

 

 

Diretta  e su 

richieste di parte 

 

A ricevimento 

fattura 

 

 

Settore IV 

U.O. 

Manutenzioni 

Determina di 

affidamento 

incarico a ditte 

specializzate e 

controllo 

esecuzione 

interventi 

Atto 

Liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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18 Contributi ad Associazioni 

a – su convenzioni 

 

b – su istanza 

 

60 

 

120 

Normativa 

Specifica 

 

Su istanza 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

Parere 

 

Parere  

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

19 Pratiche per danni a Patrimonio 

Comunale da parte di terzi 

 

 

30 Incidente o a 

seguito di 

controlli 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina di 

affidamento 

lavori e 

liquidazione 

fatture 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

20 Affidamento incarichi 

professionali  

 

90 D’Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina 

Affidamento 

incarico 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

21 Richieste nulla-osta presso Enti 

vari: VV.FF, Asl, 

Sovrintendenza beni Amb.li, 

Enel , FF.SS ecc..  

Come da 

Norme 

Specifiche 

D’Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Ottenimento 

nulla-osta dai 

vari Enti e 

documentazione 

varia da inserire 

nei progetti 

esecutivi 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

22 Approvazione progetti – 

Preliminari – Definitivi ed 

Esecutivi e relative assunzioni 

impegni di spesa 

Come da 

Norme 

Specifiche 

D’Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Deliberazione 

G.C. e determina 

dirigenziale 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

 contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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23 Acquisizione di Beni al 

Patrimonio comunale 

Come da 

Norme 

Specifiche  

Richiesta di parte 

o d’Ufficio 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Stipula del 

Contratto 

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

24 Concessioni temporanee su 

Patrimonio indisponibile 

90 Richiesta da 

parte di Privati 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Sottoscrizione 

Contratto 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

25 Continuo aggiornamento 

inventario beni immobili a livello 

di dati economici, variazioni di 

proprietà 

Come da 

Norme 

Specifiche  

Obblighi di legge Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Atto di 

Aggiornamento  

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

26 Gestione interventi di Somma 

Urgenza e Pubblica Incolumità 

Come da 

Norme 

Specifiche 

Segnalazioni e/o 

eventi calamitosi 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Eliminazione 

pericolo e 

ripristino 

normalità 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

27 Declassificazione dei beni del 

demanio al patrimonio  L. 126/68 

e da patrimonio indisponibile a 

disponibile 

Come da 

Norme 

Specifiche  

Modifica del 

bene e/o variata 

destinazione 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e  

Deliberazione 

CC e termina 

Dirigenziale 

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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28 Presa in consegna al patrimonio 

di nuovi edifici o impianti 

Come da 

Norme 

Specifiche  

Richiesta di parte Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Verbale di presa 

in Consegna 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

29 Acquisto beni immobili Come da 

Norme 

Specifiche  

Proposta di 

acquisto o 

decisione della 

A.C. 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Contratto di  

Acquisto 

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

30 Permuta di beni immobili Come da 

Norme 

Specifiche  

Richiesta di parte 

e/o decisione 

della A.C. 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Contratto di 

permuta 

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

31 Concessioni in uso e/o comodato Come da 

Norme 

Specifiche  

Richiesta da 

parte di Privati 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Stipula 

convenzione 

e/ocontratto 

Sett. IV  – 

Geom. Claudio 

Buggiani  tel. 0571-

449814  fax 0571-

449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

32 Gestione pratiche e liquidazione 

diritti per certificazioni e 

verifiche su edifici e impianti da 

parte di Enti preposti ai controlli 

90 Su richiesta Enti Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina e 

conseguenti atti 

di liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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33 Gestione della manutenzione 

ordinaria e tenuta in efficienza  

del Patrimonio Comunale  

mediante approvvigionamenti di 

forniture e servizi e liquidazione 

finale fatture 

Come da 

Norme 

Specifiche/ 

esigenze di 

servizio 

D’Ufficio e/o su 

richiesta di terzi 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina 

aggiudicazione e 

conseguenti atti 

di liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

34 Gestione della manutenzione 

ordinaria del parco mezzi e 

attrezzature  assegnati al Settore 

e liquidazione finale fatture 

Come da 

Norme 

Specifiche/ 

esigenze di 

servizio 

D’Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

Determina 

aggiudicazione e 

conseguenti atti 

di liquidazione 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

35 

 

 

 

 

 

 

Servizio di Protezione Civile: 

 

a- Convenzione con Ditte e 

Associazioni per interventi  in 

emergenza e reperibilità H. 24 e 

liquidazione compensi 

 

 

 

 

b – Gestione Ufficio Associato 

della P.C. per redazione Piano 

Intercomunale e liquidazione 

spese 

 

 

 

 

c – Consultazione sul sito web e 

monitoraggio   allerta meteo 

emessi dalla Provincia ecc.. 

 

 

 

d – Gestione fasi in emergenza e 

eventuale attivazione ditte, uffici  

e personale 

 

Come da 

Norme 

Specifiche 

D’ufficio e da 

Norme 

Specifiche 

 

 

 

 

 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordinatore 

di P. C. 

 

 

 

 

 

Settore IV 

 

Determina 

aggiudicazione e 

conseguenti atti 

di liquidazione 

 

 

 

 

 

Controllo 

evolversi eventi 

in tempo reale 

 

 

 

 

 

Ordini servizio 

 

 

Alfiero Vannoni  telef. 

0571 449840  fax  

0571 449808   mail. 

Lavori.pubblici@com

une.montopoli.pi.it 

 

 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

 

Alfiero Vannoni  telef. 

0571 449840  fax  

0571 449808   mail. 

Lavori.pubblici@com

une.montopoli.pi.i 

 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

 

 

 

 

 

 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 



 

9

36 Gestione Espropri di beni 

immobili: 

 

a- Acquisizione di aree private 

interessate da realizzazione di 

Opere Pubbliche 

 

b. Emissione di decreti e 

ordinanze  

 

c. Liquidazione indennità a terzi 

 

 

 

 

Da 

Normativa 

Specifica 

 

 

 

 

 

 

D’Ufficio 

 

 

 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

Emissione atti 

necessari 

all’ottenimento 

della stipula 

contratto  o 

decreto di 

esproprio 

Responsabile Sett. IV 

– Geom. Gino 

Benvenuti  tel. 0571-

449815  fax 0571-

449808   mail: 

g.benvenuti@comune.

montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

37 Contatti  vari Enti per istruttoria 

e richiesta di vari Contributi  e/o 

agevolazioni  

 

- Rendicontazione della relativa 

spesa e controlli erogazioni fino 

al saldo contributo 

 

 

Da 

Normativa 

specifica 

 

 

Bandi di 

finanziamento 

e/o D’Ufficio 

 

Su richiesta Enti 

 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

Emissione atti 

necessari 

all’ottenimento 

dei contributi 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

 

dfgfgf 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

38 Gestione del personale esterno  In tempo 

reale 

D’Ufficio Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

39 Gestione rapporti esterni con 

utenza per ricezione segnalazioni 

guasti, disservizi in genere di 

competenza del Settore IV 

In tempo 

reale 

D’ufficio  su 

richiesta di terzi 

Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 
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40 Gestione delle spese di Bilancio 

assegnate al Settore, assunzione 

impegni e rendicontazione 

andamento spese.  

In tempo 

reale 

D’ufficio  Settore IV 

OO.PP. e 

Manutenzion

e Patrimonio 

 

 

Sett. IV – 

Geom. Paolo Parri 

tel. 0571-449812  fax 

0571-449808   mail: 

lavori.pubblici@comu

ne.montopoli.pi.it 

Responsabile 

Sett. IV – Geom. 

Gino Benvenuti  

tel. 0571-449815  

fax 0571-449808   

mail: 

g.benvenuti@co

mune.montopoli.

pi.it 

contatti diretti: 

mail, 

telefonici, 

accesso agli 

uffici 

Segretario Comunale 

Dott. Paolo Di Carlo 

A cui inviare istanza 

scritta in via 

Guicciardini n. 61 

56020 Montopoli V/A 

mail:p.dicarlo@comune.

montopoli.pi.it 

telef. 0571-449826 

 

 

 

 


