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SEZIONE | - DISPOSIZIONI GENERALI
Titolo | - DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1. Ambito di applicazione
Il presente regolamento disciplina i contratti @@mune di Montopoli in Val d'Arno - dai quali deaiv
un'entrata o una spesa relativi agli acquisti e allenazioni, alle locazioni, ai lavori, ai seive alle
forniture e i conferimenti di incarico, affinché $aelta dei contraenti avvenga nel rispetto deiqgipi di
economicita, efficacia, tempestivita, correttezZihera concorrenza, parita di trattamento, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita ebfiaiba.
Sono escluse dal presente regolamento le convertdiioni all’art. 30 del D.Lgs. 267/2000, nonchéetia
disciplinate da patrticolari disposizioni qualijtlb esemplificativo, le convenzioni in materiautbanistica,
le forme di accordo previste dall’art.11 della leghagosto 1990 n.241, nonché ulteriori forme etitali
previste da specifiche disposizioni normative laz®ne a settori determinati.



Art. 2. Responsabile del procedimento e determinaane a contrattare

Le determinazioni a contrattare sono assunte dapdétesabili di Settore competenti per materia
conformemente a quanto stabilito dall’art. 192 Bdlgs. 267/2000 e devono contenere: il fine cheiton
contratto s’intende perseguire; I'oggetto del catitr, la sua forma e le clausole essenziali; leati@ddi
scelta del contraente ammesse dalle disposiziogenti in materia di contratti delle Pubbliche
Amministrazioni e le ragioni che ne sono alla basenché quanto stabilito espressamente dal D.Lgs
163/2006 in relazione a ciascun tipo di proceduigdiudicazione adottata.

La responsabilita procedimentale dell'attivita givecede la stipulazione del contratto é attributa
Responsabile della U.O. competente per materig, fiatogni caso salva la responsabilita del Resyuiles
del Settore in punto di coordinamento e supervesidirdetta attivita.

Il Responsabile della U.O. competente per matenaadcoordinarsi, laddove necessario, con I'UffiGare,
per il compimento delle attivita di individuaziodel contraente.

| Responsabili di Settore, in relazione alle attriloni che gli sono proprie, stipulano in nome e ganto
dellAmministrazione i contratti, le convenzionij gccordi e quant’altro sia idoneo a costituiregolare o
estinguere rapporti giuridici patrimoniali con pame fisiche, o giuridiche di diritto pubblico o yato, sia in
ragione di specifiche competenze attribuite dadlgge e dallo Statuto che in esecuzione di provvetim
adottati dal Consiglio o dalla Giunta.

Art. 3 Competenze del Segretario Generale

Spetta al Segretario Generale, per il tramiteld€): Segreteria - Contratti: la rogazione di tuttontratti in
forma pubblica amministrativa nei quali I'Ente éteala tenuta del repertorio degli atti pubbligirévati e i
relativi adempimenti; gli adempimenti successiVia alepertoriazione degli atti; il calcolo dei diridi
segreteria; le comunicazioni telematica, all Andgraributaria, ai sensi del Decreto del Ministerellel
Finanze del 6.5.1994]; il compito di esperire tuliéeformalita di richiesta e verifica dei documenti
successive all’aggiudicazione definitiva e precdidarstipula del contratto, comprese le formaditdimafia
ai sensi di legge.

Art. 4 Procedure di scelta del contraente

La determinazione a contrattare di cui al preceglarit 2 indica le modalita di scelta del contraesgcondo
la legislazione vigente, optando tra la procedyarta, ristretta, negoziata ed il dialogo compsitill
Comune si riserva in ogni caso la facolta di precedall’acquisto di beni e servizi attraverso prhoe
telematiche previste da specifiche norme di legge.

Art. 5 Autorita di gara.

Ai fini di cui al presente regolamento I'Autoritd dara e rappresentata dal Responsabile del Settore
competente per materia, in qualita di Presidentgarh, assistito da due testimoni, uno dei qualifaazioni

di segretario verbalizzante.

I Responsabile del Settore competente per matsvizige altresi le funzioni di Presidente della
Commissione giudicatrice, nei casi in cui per leg@geprevisto che I'Autorita di gara sia in compisie
collegiale.

Titolo Il - NORME COMUNI ALLE PROCEDURE DI GARA
Art. 6 Bandi



La procedura aperta, la procedura ristretta ecami previsti dalla legge, la procedura negozidtalielogo
competitivo, sono preceduti dal bando di gara, dbera contenere gli elementi essenziali previstiada
normativa vigente.

Qualora nel bando si faccia riferimento ad un cdpio generale o speciale devono essere previstpiate
forme di pubblicizzazione o accesso agli stessi.

Art. 7 Pubblicita

| bandi di gara, nel rispetto dell'evidenza puldlidevono essere pubblicizzati nelle forme indicktka
normativa vigente.

Il Responsabile del Settore competente per maiarialazione all'oggetto del contratto, ovvereabre del
medesimo, pud adottare forme di pubblicita agguenptianche attraverso segnalazioni ed awvisi su reti
informatiche e telematiche con accesso indiffeozia mezzo stampa e presso altri Enti pubblici.

Art. 8 Requisiti di partecipazione

Fermo restando il possesso dei requisiti di ordjaperale I'amministrazione indica nei bandi i reijui
minimi per la partecipazione alle gare e puo faferimento ad elementi significativi del bilancio
dellimpresa, alle caratteristiche di appalti aghiogia eseguiti e ad altri elementi da determinars
relazione al valore e/o oggetto dell'appalto.

| bandi e le lettere di invito devono prevederelguaquisito essenziale per la partecipazionessdtivo
rispetto da parte del concorrente dei contratlietioyi nazionali di lavoro di settore, degli acdosindacali
integrativi, delle norme sulla sicurezza dei lavorianei luoghi di lavoro, delle clausole di saluagdia dei
lavoratori gia occupati, honché di tutti gli adempiti di legge nei confronti dei lavoratori dipentieo
SoCci.

Alle gare possono partecipare anche imprese raggte consorzi, in conformita alla normativa vigen
requisiti minimi richiesti a ciascuna impresa faeeparte del raggruppamento, determinati in bake al
caratteristiche dell'appalto, devono essere indigtbando.

Non possono partecipare alla medesima gara comtoctee si trovino tra di loro in una delle situaze di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice devi Saranno altresi esclusi dalla gara i concarpanti quali
sia accertato che le relative offerte siano impilitald un unico centro decisionale, sulla base mlivoci
elementi.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare afjara in piu di un raggruppamento temporaneo oaraits
ordinario di concorrenti, ovvero di partecipareajbra anche in forma individuale qualora abbiteggrato
alla gara medesima in raggruppamento o consordioanio di concorrenti.

Art. 9 Documentazione dei requisiti

| requisiti comprovabili tramite certificazioni anmistrative possono essere sostituiti da dichiargziese
dal legale rappresentante dell'impresa nei casile forme previste dalla legge 28/12/2000 n. 44&eriori
fatti, stati, qualita personali o altri dati rilewa ai fini dell'ammissione a gare pubbliche poss@ssere
dimostrati mediante dichiarazioni sostitutive doatotorio nelle forme previste dalla medesima éegg

Salva la facolta per il Comune di verificare laid@ita dei requisiti e dei fatti dichiarati e saldiverse
disposizioni di legge, all'aggiudicatario pud eeseichiesta la presentazione della documentazione i
originale o in fotocopia autenticata.

Qualora la produzione di un documento non sia ptava pena di esclusione possono essere accedtati,
giustificati motivi, altri documenti consideratiddei dall’ Amministrazione.



Art. 10 Cause di esclusione

Costituiscono causa di esclusione oltre quelle iptevespressamente dalla legge quelle specificat@me
indicate nel bando e nella lettera di invito.

Le prescrizioni contenute nel bando e nella letdirénvito, per la cui inosservanza non sia comrgna
espressamente I'esclusione, comportano I'esclusttsieconcorrente che le abbia violate solo in quant
rispondano ad un particolare interesse dell’ Amntiagone o del corretto svolgimento della garachéarsia
garantita in ogni caso parita di condizioni trartgcipanti.

Relativamente alla consegna della documentazidneesponsabile del procedimento conserva 'offerta
economicaltecnica e la documentazione senza alghligo di restituzione. Per quanto riguarda i doeatn

si dispone che gli stessi vengano restituiti, aceeione della cauzione provvisoria, su richiestittace
motivata degli interessati decorsi i termini per emwali impugnazioni, ovvero 120 giorni
dall'aggiudicazione definitiva, disposta con deter@nesecutiva del Responsabile di settore compeetent

Art. 11 Commissione giudicatrice

Qualora la valutazione tecnica ed economica ddflerte e/o dei progetti debba essere effettuatarda
commissione, questa é presieduta dal Responsaifetiore interessato.

La nomina degli altri membri della Commissione, catto dello stesso Responsabile di Settore, deve
avvenire dopo la scadenza del termine per la ptagene delle offerte.

La Commissione, oltre al Presidente & compostasgart, con specifica competenza tecnica e/o dagid
amministrativa, interni e/o esterni allAmministiaze, in numero pari, complessivamente non supzior
quattro, in relazione alla peculiarita dell’'oggetto

Gli esperti esterni all Amministrazione vengono lticia docenti universitari e liberi professioniscritti
nei rispettivi albi professionali, tra i dipendediialtre Amministrazioni, nonché tra soggetti camgue in
possesso dei requisiti di esperienza e competansdaizione alle peculiarita dell’oggetto.

La scelta dovra avvenire tenendo conto delle cduseompatibilitd, esclusione e astensione prewistlla
legge e rispettando il principio di rotazione nelamina.

Nell'atto con cui vengono nominati i membri dellan@nissione € altresi precisato se ed in quale misur
devono essere compensati gli esperti esterni altwaistrazione.

I lavori della Commissione giudicatrice devono gjki nel rispetto del principio di continuitaPlitesidente
puo disporre, per motivate ragioni, la sospensmbha&ggiornamento dei lavori.

La Commissione, al termine dei propri lavori, prdeealla formazione di una graduatoria di meritdedel
offerte valide pervenute.

Dei lavori della Commissione giudicatrice, che ®wblgono in seduta non pubblica, viene redatto ajppos
verbale corredato da eventuali relazioni tecnicdalk relativa motivazione, che viene trasmeskorgano
competente per I'aggiudicazione.

Art. 12 Chiarimenti ed integrazioni

Nel corso dell'esame della documentazione e déiste I'Autorita di Gara puo richiedere al conaamte
elementi integrativi ed esplicativi, non potendosio invitare i concorrenti a fornire oltre i termelementi
o documenti essenziali, del tutto mancanti. Sonenuti integrativi e/o esplicativi dell’'offerta qgie
elementi di essa la cui acquisizione successiyzada dell’Autorita di Gara non pregiudica il pripio della
par condicio tra concorrenti, in quanto atta salagevolare la stessa Autorita di Gara nella vaiates di
guanto gia presente nell’'offerta presentata datcoente.

Art. 13 Criteri di aggiudicazione



| criteri di aggiudicazione devono essere indioatibando o nella lettera di invito.

Nei casi in cui sia opportuno considerare il rappogualitd-prezzo l'aggiudicazione viene effettuata
all'offerta economicamente piu vantaggiosa. La taione delle varie componenti dell'offerta deveees
effettuata secondo criteri di equilibrio tra prbfiécnico-qualitativi ed economici in relazione'adigetto
dell'appalto.

Gli elementi tecnico-qualitativi possono esseretaianche in relazione alla struttura organizzgttecnica

e professionale messa a disposizione, alle modadlitierogazione della prestazione, all'attivita di
programmazione e ricerca, alle caratteristiche ituradi, qualitative ed ambientali, ai servizi acems$ di
garanzia, manutenzione, assistenza e agli elerteantici contenuti nei piani di qualita o certifiocaa di
qualita presentati dalle imprese.

Il bando di gara o la lettera di invito elencarasiteri di valutazione, precisandone la ponderagimriativa
attribuita a ciascuno di essi.

Art. 14 Contenuto delle Offerte
L'offerta & costituita dal complesso degli eleméstnico-qualitativi e/o economici presentati damcorrenti
e deve essere predisposta nel rigoroso rispeti® idelicazioni contenute nel bando e nella lettéiravito.
La parte economica dell'offerta contiene, in comith al bando o alla lettera di invito, l'indicag@di un
prezzo o di un ribasso rispetto ad un prezzo beagentualmente con la relativa misura percentuale.
L'indicazione deve comunque aversi sia in cifre ichkettere. In caso di discordanza, salve disposidi
legge speciali, € da considerarsi valida quellavpittaggiosa per ’Amministrazione.

Art. 15 Modalita di presentazione delle offerte
L'offerta sottoscritta dal legale rappresentariteregola con la normativa sul bollo, deve esserganuta in
plico sigillato con ceralacca o con altro mezzagw a garantirne la segretezza e controfirmatglateinei
lembi di chiusura con indicazione esterna dell'tiggaella gara.
L'inoltro dell'offerta deve avvenire, nel rispettelle formalita previste dal bando o dalla lettdranvito, a
mano, a mezzo posta o recapito autorizzato in ntaldoda assicurare il deposito del plico presdtidia
indicato nei termini previsti
L'Amministrazione non e in ogni caso responsabé@iodsmarrimento dei plichi o del ritardato inoldegli
stessi.

Art. 16 Offerte anormalmente basse
L’individuazione ela verifica delle offerte anomader appalti di lavori, servizi e forniture sopea'soglia
comunitaria” avviene secondo i criteri e le progedstabilite dal D. Lgs. 163/2006.
Negli appalti di lavori, servizi e forniture sotoglia, qualora il criterio di aggiudicazione dianassimo
ribasso, il bando di gara puo prevedere I'escliesimmtomatica dalla gara delle offerte che preseniaa
percentuale di ribasso pari o superiore alla sajl&nomalia.

Art. 17 Offerta inidonea
L’offerta puo essere esclusa dalla gara qualoreelazione all’oggetto del contratto, sia reputidh
Responsabile del Settore interessato o dalla Casionis giudicatrice, non conveniente o non idonede T
giudizio deve risultare da atto scritto dettaglatste e congruamente motivato.

Art. 18 Unica offerta
Il bando di gara puo prevedere che non si prockal@aggiudicazione nel caso di una sola offertédeal

Art. 19 Procedura aperta
Salvo che la legge disponga diversamente il Corsuaevale preferibilmente della procedura aperta:
- per i contratti attivi, salve le disposizioni sp#i del presente regolamento;



- per gare che comportino richiesta di offerta delo prezzo e in cui l'oggetto dell'appalto sia
sufficientemente definito e dettagliatamente coutiemel capitolato;

- quando non sia opportuna una preselezione debcanti;

- in ogni altro caso si ritenga tale strumento niaggente vantaggioso ovvero utile in relazione
all'importanza o alla natura del contratto.

Art. 20 Procedura ristretta
Salvo che la legge disponga diversamente il Corpudeavvalersi della procedura ristretta:
- quando sia opportuna una preselezione dei caartmrr
- per gare che comportino una valutazione dellitdfeconomicamente piu vantaggiosa;
- in ogni altro caso si ritenga tale strumento niaggente vantaggioso ovvero utile in relazione
all'importanza o alla natura del contratto.

Art. 21 Ditte da invitare alla procedura ristretta
Nelle procedure ristrette gli operatori economiggentano la richiesta di invito nel rispetto detiedalita e
dei termini fissati nel bando di gara e, successerate, le proprie offerte nel rispetto delle madaé dei
termini fissati nella lettera di invito.
Le operazioni di formazione dell'elenco delle ditheinvitare sono approvate con determinazione del
Responsabile del Settore nel rispetto degli obblifjlsegretezza sul numero e i nominativi dei pap&nti.
La non ammissione alla gara di soggetti che abbprsentato domanda di partecipazione deveessere, i
tale provvedimento, adeguatamente motivata e attoeBunicata agli interessati.
La lettera di invito deve contenere gli elemensermiali previsti dal D. Lgs. 163/2006 e tutti glementi
che siano ritenuti idonei.

Art. 22 Procedura negoziata: presupposti
La procedura negoziata € una procedura con cuinfifaistrazione consulta soggetti di propria scelta e
negozia con uno o piu di essi i termini del comdrat
Nella determinazione a contrattare deve esseresptada motivazione dei presupposti di fatto elidito
che legittimano il ricorso alla procedura negoziata
Salva la normativa comunitaria e di recepimentoimantratti di importo superiore alle soglie ivsdate e
salve apposite disposizioni di legge, si puo riemralla procedura negoziata per i contratti didrgp
inferiore alla soglia comunitaria, nei seguentiicas
- quando ci si avvale delle procedure di acquisigim economia di beni, servizi e lavori;
- gquando, a seguito di esperimento di gara, pelsgsa motivo I'aggiudicazione non abbia avuto lmog
purché non siano modificate le condizioni dellapmsta iniziale;
- per l'acquisto di beni, la prestazione di sergifesecuzione di lavori che una sola impresafptrire od
eseguire con i requisiti tecnici ed il grado difpeione richiesti, nonché quando l'acquisto riguaehi la
cui produzione e garantita da privativa industriale
- qualora per disposizioni di legge connesse dquari autorizzazioni o licenze o per i requisécnici e il
grado di perfezione richieste la fornitura, il Seiw o i lavori possano essere eseguiti solo dawmero
limitato di imprese purché tutte siano invitateus@ gara ufficiosa;
- per motivi di natura tecnica, artistica o perioagattinenti alla tutela dei diritti esclusivi;
- quando l'oggetto contrattuale sia inerente adit@tisperimentali e di ricerca;
- qualora si tratti di prestazioni di servizi diratiere tecnico scientifico, volte alla realizzamai peculiari
progetti formativi predisposti dall’Amministrazione
- quando si tratti di servizi complementari non poesi nel contratto inizialmente concluso, che,rpetivi
sopravvenuti, siano diventati necessari per il iggrvoggetto del contratto principale, purché siano
aggiudicati al prestatore che fornisce questo z@ene a condizione che tali servizi complementamn n
possano venire separati sotto il profilo tecniceamnomico dell'appalto principale senza recareigrav



inconvenienti alllAmministrazione, ovvero, pur emde separabili siano strettamente necessari per il
perfezionamento dell'appalto iniziale ed il lorolora complessivo non superi il 50% dell'importo
dell'appalto principale, aggiornato secondo gliéhtSTAT;
- qualora si debba assicurare ai cittadini la cwité di un servizio purché tale servizio sia comfe ad un
progetto base per il quale sia stato aggiudicatprimo appalto a seguito di gara; il ricorso allaqedura
negoziata € ammesso solo nei tre anni succeskivd@iclusione del primo appalto;
- per l'affidamento al medesimo contraente di ftoinei destinate al completamento, al rinnovo pagzal
all'ampliamento di quelle esistenti, qualora iloreo ad altri fornitori costringa ad acquistare eriate
differente il cui impiego o la cui manutenzione guorti difficolta o incompatibilita tecniche;
- per l'acquisizione di beni o prodotti soggettirazzi amministrati o sorvegliati nonché per I'ais@zione di
beni o prodotti presso organismi pubblici destimategolamentarne I'offerta e le relative condizion
- per la locazione, a titolo passivo, di immobildicbeni mobili registrati;
guando l'impellente urgenza, derivante da avveninaprevedibili per 'Ente, non consenta l'indugio
della pubblica gara e le circostanze invocate geastificare l'urgenza non siano imputabili
all'’Amministrazione.
Il ricorso alla procedura negoziata di cui al presearticolo e altresi consentito per I'affidamedts
lavori di importo non superiore ad €. 500.000,06 abndizioni indicate dall'art. 122, comma 7 bis
del D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 23 Svolgimento delle gare
Procedura aperta

Nel caso di ricorso alla procedura aperta o ake@dura ristretta con aggiudicazione al massinmasso, la
gara deve essere esperita in luogo aperto al mabdbdivanti all'’Autorita di gara.
Di tutte le operazioni di gara viene redatto veglfaimato dai componenti I'Autorita di gara e dadetario
verbalizzante.
In particolare si procede:
- allesame dei plichi contenenti le offerte e lacdmentazione, accertando l'integrita dei siddlidata di
presentazione ed escludendo le offerte perventreibtermine stabilito nella lettera di invito;
- alla loro apertura e alla verifica della validéaompletezza dei documenti presentati escludienofferte
con documenti mancanti o incompleti;
- all’apertura del plico contenente I'offerta ecomea dando lettura dei prezzi.
| plichi dei concorrenti esclusi rimangono conséragli atti.
Effettuato il confronto fra i prezzi, qualora noehbdba procedersi alla verifica delle offerte anomdle
Presidente aggiudica la gara all'offerta che pitesiéprezzo piu basso. Nel caso in cui il preziao lpasso
risulti da piu offerte, si procede al sorteggio.
Il Presidente pud sospendere la gara e riservaggiilldicazione, anche se sia stata effettuatettiara delle
offerte quando sia necessario procedere a verdfadla documentazione e dei prezzi e quando a suo
insindacabile giudizio reputi cid necessario melresse dell'’ Amministrazione.
Procedura ristretta
Nel caso di ricorso alla procedura ristretta cogiadjcazione all'offerta economicamente piu vantagg,
relativamente alla prima seduta pubblica si appbcée disposizioni indicate dai commi precedenti de
presente articolo.
Nella seconda seduta pubblica, dopo lo svolgimatglle sedute riservate, I'Autorita di gara procede
all'apertura dell’offerta economica e all'aggiudit@ne provvisoria da parte del Presidente dell' Até&ali
Gara.
Procedura negoziata
Nel caso di procedura negoziata, laddove possj@lela natura del contratto, la procedura deveresse
preceduta da gara ufficiosa, sempre che l'urgenrasia tale da risultare incompatibile con il tempo
necessario per I'esperimento della stessa.



Il Responsabile di settore provvede alla sceltdedditte da invitare alla gara ufficiosa, in numearon
inferiore a cinque, salvo che sul mercato non ista® in tale numero.

Le ditte vengono scelte,nel rispetto dei principi tdhsparenza, concorrenza, rotazione, tra quelle d
documentata capacita, tra quelle osservanti noirgardnzia di qualita e tra quelle che abbiano dinabo
affidabilita in precedenti rapporti con I'Amminigaione sotto il profilo tecnico-qualitativo, valtdasulla
base di elementi in possesso della stessa Amnanistre.

L'invito alla gara ufficiosa, che pud essere inviahche tramite fax o altre forme di trasmissiaterhatica,
deve indicare un termine ragionevole per la presgoe delle offerte.

Qualora cio0 sia indicato nella lettera d’invit@dntratto puo essere aggiudicato a favore del comet che
ha presentato l'offerta piu vantaggiosa, tenutdacdella qualita dei beni o dei servizi offertifrel che del
prezzo.

Per la particolare natura del contratto all'esamiie dfferte pud provvedere una commissione noraiaat
sensi del precedente art. 11.

Art. 24 Fasi delle procedure di affidamento
Al termine di ogni procedura é dichiarata I'aggaatione provvisoria a favore del miglior offerenl
parte dell'Autorita di Gara.
Il Responsabile di settore, con proprio provveditogprovvede quindi all’aggiudicazione definitiva.

Art. 25 Indagini di mercato
Prima di procedere alla gara, alla procedura neg@ni al rinnovo contrattuale puo procedersi adgire di
mercato anche in via informale, al fine di acqesinformazioni circa la eseguibilitd e i carattdglle
prestazioni, lo stato della tecnica, i prezzi cotire quant'altro possa essere utile per stabiteemini della
gara, della trattativa e del contratto.
| prezzi potranno essere confrontati con elenchipdezzi rilevati dal'ISTAT e pubblicati semestnaénte
sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica italianeomunque con elenchi ufficiali delle rilevaziaigi prezzi
di mercato effettuate dall’'ISTAT, dalle Camere dinonercio, dalla CONSIP, da altre Amministrazioni
pubbliche od Associazioni di categoria.

Titolo Ill - CONTRATTI IN GENERALE

Art. 26 Adempimenti connessi alla normativa antimaia ed alla verifica della regolarita
contributiva del contraente

La stipulazione dei contratti di importo superiarquello fissato dalla legge € subordinata risgattiente
all'acquisizione di autocertificazione, alla vesd#i di inesistenza di comunicazioni della Prefettardi
segnalazioni equivalenti, acquisite anche in vfarimatica, o all'acquisizione di apposite infornuaxidel
Prefetto, secondo quanto previsto dalla normativa.

In attuazione delle disposizioni introdotte datl'@& del D. L. n. 210/2002, convertito in leggel'dal.1
della L. n. 266 del22.11.2002, ciascun Settore Gl che provvede all'affidamento di un appalto
pubblico per la fornitura di beni o servizi o p&skcuzione di lavori € tenuto ad acquisire, priteia
stipula del contratto o dell'affidamento del lavorgervizio o fornitura, il documento di regolarita
contributiva del contraente, mediante le procedofermatizzate all'uopo previste dagli enti edtisti
abilitati al rilascio.

L'obbligo di cui al comma precedente, non susgisteil pagamento delle fatture relativealle utenze,
(energia, acqua, gas, telefono, ecc.) per gli atigaffettuati mediante rimborso per cassa econemal
comunque nei limiti delle spese economali, nonakiecasi in cui hon sussiste obbligo contributive e
soggetto creditore.



Art. 27 Contenuto del contratto

Il contratto deve contenere le condizioni previstéa determinazione a contrattare, nel capitadato

nell'offerta presentata dall'aggiudicatario.

Il Responsabile di Settore competente alla stipoezpud apportare tutte le modifiche volte a & il

contenuto o ogni altro aspetto del contratto, fattlvo il contenuto sostanziale del negozio.

Elementi essenziali del contratto sono:

individuazione dei contraenti;

oggetto del contratto;

luogo e termini e modalita di esecuzione delle tagsni;

importo contrattuale;

modalita e tempi di pagamento;

durata del contratto;

spese contrattuali e oneri fiscali.

Qualora la natura dell’'oggetto lo richieda, il a@ato deve inoltre prevedere:

modalita di controllo e di collaudo anche attragearalicatori di qualita;

facolta di recesso, responsabilita ed ipotesigdiluzione ed esecuzione in danno;

eventuali sanzioni e penalita per inadempimentardo nell'adempimento e inosservanza agli obblighi
retributivi, contributivi e di sicurezza nei confio dei lavoratori;

regolamentazione subappalto e subcontratto

cauzione definitiva costituita nelle forme di legge

aumento della prestazione;

proroga, rinnovo;

revisione prezzi

anticipazioni nei casi consentiti dalla legge;

I'eventuale clausola compromissoria;

eventuale premio di accelerazione;

assicurazioni obbligatorie, antinfortunistiche adistenziali;

elezione del domicilio;

foro esclusivo di Pisa;

nei contratti le cui condizioni generali sono psptiste dall'Ente, specifica approvazione per tsatlia parte
del contraente, delle clausole indicate nel secaatioma dell'articolo 1341 del codice civile, sabhe
la loro presenza non derivi da prescrizioni di kgdi regolamento generale o locale o di capitolato
generale.

Salvo l'obbligo di indicare nel contratto gli elemiedi cui al comma 3, le clausole contenute neltodato e

gli elementi contrattuali contenuti nell'offertagsono essererichiamati, utilizzando la seguentgsola “ |

seguenti documenti sono depositati agli atti d#itio competente per materia unitamente alla

determinazione di approvazione n..... del..... Vengeatioscritti dalle parti per integrale accettaziene

fanno parte integrante del contratto anche se raiemalmente allegati”.

Rimane comunque salva la facolta da parte del Ressfirile di Settore, qualora lo ritenga opportunol@e

chiarezza dei rapporti giuridici sottostanti il t@tto, allegare i suddetti documenti quali pantegrante del

contratto stesso.

La stazione appaltante pud esigere condizioni qudatii per I'esecuzione del contratto, purché siano

compatibili con il diritto comunitario e, tra I'ati con i principi di parita di trattamento, nonatisninazione,

trasparenza, proporzionalita e purché siano precisal bando di gara, nell'invito o nel capitolatoneri.

Dette condizioni possono attenere, in particolaressigenze sociali o ambientali. In sede di offgita

operatori economici dichiarano di accettare le @adi particolari.



Art. 28 Stipulazione del contratto
Il contratto e stipulato dal Responsabile di Setmmpetente per materia.
La stipulazione ha luogo nella forma pubblica amstiativa a cura dell'ufficiale rogante
dell’'amministrazione aggiudicatrice per i contrgiteceduti da gare ad evidenza pubblica, noncliérima
elettronica e in tutti i casi previsti dalle norwigenti. La forma pubblica amministrativa adottpt 'atto
principale vincola anche per i successivi eventatiliaggiuntivi.
Nei restanti casi la stipulazione puo avere luogoeazo di scrittura privata, ovvero mediante scanaldi
corrispondenza secondo gli usi del commercio, aaamezzo telefax o strumenti informatici o telemiati
Alla rogazione dei contratti stipulati in forma plica provvede il Segretario generale o - in caiseud
assenza, vacanza, impedimento - il Vice Segretaalyp i casi attribuiti per legge alla competedzan
notaio.
Per ragioni di urgenza o di opportunita il Seglietgenerale puo, in ogni caso, demandare la rogaza
un notaio.
Qualora senza giustificato motivo I'aggiudicatarion si presenti alla stipulazione nel termine $tabi
ovvero nel termine indicato nella diffida, decaddlal aggiudicazione, salva ed impregiudicata liazidi
danno.
Divenuta efficace I'aggiudicazione definitiva, ettéasalvo I'esercizio dei poteri di autotutela ressi
consentiti dalle norme vigenti, la stipulazione dehtratto di appalto o di concessione ha luogooeiht
termine di 60 giorni salvo diverso termine previgil bando o nell’invito ad offrire, ovvero l'ipaiedi
differimento espressamente concordata con 'aggatdrio. Il contratto non pud comunque essere Istipu
prima di 30 gg. dalla comunicazione ai controirgsegi del provvedimento di aggiudicazione defiwifiv
salvo motivate ragioni di particolare urgenza cbe oconsentono allamministrazione di attenderedatso
del predetto termine.
Per il rispetto dei termini di cui ai paragrafi peelenti, il Settore che ha disposto la aggiudicezaefinitiva
dovra provvedere entro i 15 giorni successivi alla adozione alla trasmissione all'Ufficio Contrdittutta
la documentazione necessaria alla predisposizieheodhtratto.

Art. 29 Revisione prezzi
Tutti i contratti ad esecuzione periodica o cordiinta relativi a servizi o forniture debbono recarea
clausola di revisione periodica del prezzo. Lasiewie viene operata sulla base di una istrutt@ralotta
dai responsabili dell'acquisizione di beni e sdrsidla base dei dati di cui all’articolo 7, comrhdettera c)
e comma 5 del D.Igs 163/2006. Per i lavori pubkdifidati dalle stazioni appaltanti non si puo pdere
alla revisione dei prezzi e non si applica ilcomindell'articolo 1664 del codice civile. Per i lavdi cui
sopra si applica il prezzo chiuso, consistentepnetzo dei lavori al netto del ribasso d'asta, antate di
una percentuale da applicarsi, nel caso in cuiflardnza tra il tasso diinflazione reale e il task inflazione
programmato nell'anno precedente sia superiorepal 2ento, all'importo dei lavori ancora da esegper
ogni anno intero previsto per l'ultimazione deidavstessi. Tale percentuale e fissata, con deateto
Ministro delle infrastrutture e dei trasporti da amare entro il 30 giugno di ogni anno, nella misura
eccedente la predetta percentuale del 2 per cento.

Art. 30 Cauzione
A garanzia delladempimento di tutte le obbligaziaerivanti dal contratto, dell’eventuale obbligo d
risarcimento del danno per inadempimento, nonclié destituzione di eventuali anticipazioni, puse®
prevista idonea cauzione a favore del’Amministoag, da prestarsi anche a mezzo di garanzia fist@ilas
a prima richiesta rilasciata da Istituti bancariasdicurativi a cio autorizzati.
Alla prestazione di cauzione non sono tenuti gli pabblici e loro enti strumentali.
L'incameramento e lo svincolo sono di competenZaR#sponsabile di Settore competente per materia.
Lacauzione e svincolata al momento in cui sono gdldirtutti gli obblighi contrattuali.



Art. 31 Osservanza dei contratti di lavoro ed altriobblighi

Chiunque stipuli un contratto o presti comunquprlgpria attivita a favore del Comune é tenuto péatla
durata della prestazione ad osservare nei confdemtiavoratori, dipendenti o soci, condizioni native e
retributive conformi ai contratti collettivi naziah di lavoro di settore e agli accordi sindacalkegrativi
vigenti, a rispettare le norme di sicurezza neghiai lavoro nonché tutti gli adempimenti di leggevisti
nei confronti dei lavoratori o soci.

Il mancato rispetto di tali disposizioni e di ogsbbligo contributivo e tributario, formalmente ade¢o,
consente al Comune di sospendere in tutto o ire pggagamenti fino alla regolarizzazione della piosie,
senza che cid attribuisca alcun diritto per ilnd&to pagamento.

In caso di mancata regolarizzazione Il Comune pmicare le penali previste nel contratto e, neii gau
gravi, risolvere il contratto stesso.

Art. 32 Subappalto e cessione del contratto
Il subappalto e consentito previa verifica da patdl’ Amministrazione dei requisiti del subappadiat
consentiti dalla legge e dietro specifica autordizzmae analogamente a quanto previsto per gli appéalati
dal C.C. art. 1656.
Per particolari servizi il subappalto pud essemtatd, purché di tale circostanza sia fatta memrziogi
documenti di gara.
Il subappalto in assenza dei requisiti fissatial&igge o nell'ipotesi prevista al secondo commnsauesa di
risoluzione del contratto.
In tutti gli affidamenti di progettazione internd esterna, di importo pari o superiore a 100.00@0®,
I'affidatario non puo avvalersi del subappaltoteda@ccezione per le attivita relative alle indaginelazioni
geologiche, geotecniche e sismiche, a sondagiied,ra misurazioni e picchettazioni, alla preubsizione
di elaborati specialistici e di dettaglio, noncle [a sola redazione grafica degli elaborati pringdit Resta
comunque impregiudicata la responsabilita del pisge.
Salvo casi eccezionali espressamente autorizZafiataune, non € consentita cessione del contratto.

Art. 33 Penali
Facendo salva la possibilita di richiedere i danitériori, possono essere previste nei contrattusble
penali per ritardi nel’adempimento e per ognialfotesi di inadempimento contrattuale.
La penale va determinata in ragione dell'importanisdla prestazione e della rilevanza dei tempi di
esecuzione.
Puo essere prevista l'applicazione della penalbeaper i casi di inosservanza formalmente accedeite
norme retributive, contributive e di sicurezza c@nfronti dei lavoratori.

Art. 34 Oneri contrattuali, diritti di segreteria, repertoriazione, conservazione dei contratti
| contratti in forma pubblico-amministrativa vemgo registrati nel Repertorio tenuto dal Segretario
generale, in tutti i casi previsti dalla legge.
A tutti i contratti stipulati sia in forma pubblie@amministrativa sia mediante scrittura privata gero
applicati i diritti di segreteria, che sono postiaico della controparte.
Tutte le spese contrattuali e conseguenti soneieocdella controparte, salvo quelle per le qualidgge, il
capitolato o gli usi non dispongono diversameriteelativo corrispettivo & versato prima della stgpdel
contratto.
Gli oneri contrattuali relativi alle acquisizionbnerose o gratuite, di beni immobili e alle acqtisii
gratuite di beni mobili possono essere poste paneiste o totalmente a carico dellAmministraziome i
dipendenza dell’effettivo interesse alla stipulazo



Gli originali dei contratti stipulati in forma pubba amministrativa e mediante scrittura privatac
conservati presso la U.O. Segreteria -Contratti.

Art. 35 Modifiche contrattuali ed aumento delle prestazioni in corso di contratto
Sono ammesse le modifiche contrattuali concordatasgritto tra le parti, che non alterino la sog&adel
negozio, se ritenute necessarie per la funziondditdavoro, della fornitura o del servizio.
Qualora nel contratto sia previsto e regolamentéomento delle prestazioni, esso € consentito
esclusivamente per far fronte ad eventi sopravvesditimprevedibili. In tal caso & sufficiente urtoat
unilaterale scritto dell’ Amministrazione.
Per lavori, servizi o forniture connessi, completaeno di completamento si procede alla stipulagioin
nuovo contratto secondo la normativa vigente.

Art. 36 Responsabilita
Il Responsabile di Settore competente per materiesponsabile della corretta esecuzione e develiquin
sovrintendere, promuovere e svolgere tutte leitall’'uopo necessarie senza che cio comportohieso di
responsabilita degli altri soggetti che abbiandteveompiti preliminari alla stipulazione o ai quapettino
specifiche funzioni in ordine all'esecuzione dehtratto stipulato.
Non é consentito che amministratori, Segretarioeger, direttore generale, Responsabili di Settore
direttori dei lavori diano disposizioni comportantodifiche o integrazioni ai contratti stipulatiechon siano
adottate a norma dell'articolo 2 del presente rgehnto. In tal caso le modifiche od integrazionh no
producono effetti imputabili al Comune.

Art. 37 Collaudo e accertamento di regolare esecume della prestazione
La liquidazione del corrispettivo pattuito per leegtazione deve essere preceduta da accertamdiado de
regolare esecuzione della stessa, risultante dificatione del Responsabile del procedimentoredsato.

Art. 38 Inadempimento, risoluzione e recesso debntratto
L'inadempimento contrattuale del contraente e atutial Responsabile del Settore preposto all'ziece
del contratto in relazione alla sua importanzat@viguardo all'interesse dell’Amministrazione.
Se linadempimento rientra nei casi previsti nehtcatto, sussiste I'obbligo di applicare le sankion
contrattualmente previste.
In caso di inadempimento grave, tale da compromeettesito finale del contratto, il Responsabild de
Settore competente, dopo aver invitato il contraertt adempiere e questi non vi provveda, procdde al
risoluzione del contratto; se cio, per le implicaiche pud comportare o per le necessita di appdfnenti
conoscitivi specifici, travalica la competenza ddsponsabile di Settore, questi propone alla Giunta
Comunale la risoluzione del contratto. Il pronunagato della Giunta Comunale, eventualmente, pugress
preceduto da una supporto consulenziale del Segrgenerale o di un legale all'uopo individuato.
La stazione appaltante ha il diritto di recederajimlunque tempo dal contratto previo il pagamelgio
lavori eseguiti e del valore dei materiali utilisenti in cantiere, oltre al decimo dell'importelld opere non
eseguite.
L'esercizio del diritto di recesso & preceduto dianfle comunicazione all'appaltatore da darsi con u
preavviso non inferiore a venti giorni, decorsiuiatj la stazione appaltante prende in consegneoril@d
effettua il collaudo definitivo.

Art. 39 Clausola compromissoria
Le controversie su diritti soggettivi, derivantilldssecuzione dei contratti pubblici relativi a day servizi,
forniture, concorsi di progettazione e di idee, posse quelle conseguenti al mancato raggiungimento
dell'accordo bonario, possono essere deferiteldttiar a collegi di conciliazione.



| contratti possono prevedere la devoluzione adtrard a collegi di conciliazione delle controvessi
riguardanti I'interpretazione e I'esecuzione denteatti.

Il collegio arbitrale € composto da tre membriPtesidente del collegio arbitrale & scelto dallgipa su
loro mandato dagli arbitri di parte, tra soggettpdrticolare esperienza nella materia oggettocdatratto
cui I'arbitrato si riferisce.

In caso di mancato accordo per la nomina del teriitro, ad iniziativa della parte piu diligenteppvede la
camera arbitrale, sulla base di criteri oggettigredeterminati, scegliendolo nell'albo degli arbit

In ogni caso gli arbitri giudicano secondo dirit®i. applicano per il resto le disposizioni del aeddi
procedura civile in materia di arbitrato.

Art. 40 Contratti quadro
Qualora l'oggetto del contratto sia costituito daaupluralita di prestazioni protratte per un tempo
determinato o in relazione ad uno specifico prognandi esecuzione, & consentito stipulare, a segliito
regolari procedure per la scelta del contraentegralc quadro che fissino le condizioni generalgdalita e
prezzo e le modalita di determinazione dei singaftiporti negoziali, predeterminando un minimo ed un
massimo di prestazioni in base al fabbisogno ptesun
| singoli rapporti negoziali sorti sulla base daticordo quadro devono essere preceduti dai cavielat
impegni contabili.

Art. 41 Proroghe e rinnovi contrattuali
E’ vietato il rinnovo tacito dei contratti aventd abggetto forniture, servizi, lavori, e i contratithnovati
tacitamente sono nulli.
La proroga contrattuale € invece consentita ecnakimente e solo per il tempo strettamente necessari
all'espletamento di una nuova procedura di gara.

Art. 42 Contratti di sponsorizzazione
| contratti di sponsorizzazione, disciplinati dgpagito regolamento, sono stipulati con soggettitisnel
rispetto dei principi del Trattato istitutivo del@omunita Europea, in conformita con quanto stabdial
D.Lgs 163/2006 e dal presente Regolamento.

Art. 43 Cessione di beni mobili e beni mobili regisati
Si puo procedere all'alienazione dei beni mobitihirati "fuori uso" sulla base di apposito atta, ali
risulti che gli stessi non sono piu utilizzabiliper i quali non sia piu vantaggiosa la trasformagiper i
servizi comunali.
L'’Amministrazione procede all’alienazione dei bemiobili mediante una delle forme previste dalle
disposizioni che precedono a seconda dellimpoetadegli oggetti da alienare e della convenienza
economica di seguire 'una o I'altra forma, sulk@ia di apposita stima.
E’ consentita I'alienazione a ditta fornitrice aeitesso genere, a scomputo del prezzo di acgléstauovi
beni.
In caso di richiesta da parte di enti o associazé@mza scopo di lucro, 'amministrazione consdate
cessione gratuita dei beni mobili dichiarati fuasb.

Art. 44 Beni immobili. Locazione e affitto
| contratti medianti i quali il Comune assume o @gdte in locazione od in affitto beni immobili sodib
regola affidati con procedura negoziata salvo geg,l'importanza o il valore del contratto e sittirali
rapporti attivi, non si ritenga opportuno o conesrie esperire la procedura aperta, la procedurattes o
altre procedure semplificate che garantiscano atequbblicita.



Art. 45 Beni immobili. Permute e alienazioni
L’Organo competente puo disporre con motivata @etibione la permuta di beni immobili del Comune con
altri di proprieta pubblica o privata, di interesger I’Amministrazione, sulla base di apposita peri
effettuata dagli uffici competenti o da esperti @gfamente incaricati, salvo conguaglio in denaro.
L’Amministrazione procede all’alienazione di bemnmobili, sulla base di apposita perizia di stima,
mediante il sistema della procedura aperta o, gadboritenga pit opportuno, mediante proceduraniega
previa gara ufficiosa secondo le disposizioni mtvidagli articoli 22 e 23 del presente regolamefiia
gara ufficiosa devono essere invitati tutti i sdggehe ne abbiano fatto richiesta a seguito dioagp
awviso.
Fermo il valore di stima & consentita la procedwegoziata nelle seguenti ipotesi:
allorché la procedura aperta sia andata deserta itidip esperimento 0 comunque non sia stato ilssi
procedere in quella sede all'aggiudicazione;
gualora I'importo stimato non sia superiore a 100,00 Euro;
guando l'alienazione sia disposta a favore di guiltiblici;
quando i beni siano alienati a societa o consoegalente partecipazione pubblica per la reatioree di
impianti o servizi pubblici o di pubblico interesse
gualora per le caratteristiche del bene I'acquistesa interessare esclusivamente a soggetti dasgrmi

Art. 46 Beni immobili. Acquisti
L’Amministrazione di norma procede all'acquistobdini immobili mediante procedura negoziata.
La proposta di vendita deve contenere l'attestazidel proprietario della liberta del bene da gaaisi
vincolo o peso pregiudizievole, della piena progrie disponibilita dello stesso e contenere id@gazanzie
al riguardo.
E’ consentito I'acquisto di edifici e relative p@gnze anche in corso di costruzione.
In tal caso il Comune, stipulato il contratto, laadlta di anticipare, prima dell’'ultimazione depera, quote
proporzionali del corrispettivo pattuito solo irgi@ne dello stato di avanzamento dei lavori.
Il venditore e tenuto a prestare garanzia fideiiasdancaria o assicurativa, a prima richiesta, ype
importo non inferiore al doppio delle somme anttg a garanzia della restituzione delle stesse,
dell’'esecuzione dell'opera, del risarcimento detr@in caso di mancato completamento o vizi dedirap
salva la prova di eventuali maggiori danni.
Qualora 'Amministrazione partecipi ad un’asta pacquisto di beni immobili, spetta al Responsaldie
Settore delegato alla partecipazione determinangpdirto dell’'offerta, nellambito del prezzo massim
fissato nella deliberazione all'acquisto.

SEZIONE Il - AFFIDAMENTO DI FORNITURE E SERVIZI IN  ECONOMIA

Art. 47 Ambito di applicazione
Gli articoli della presente sezione disciplinanndbrso al sistema delle spese in economia peglisizione
di beni e servizi da parte dell'Ente.
In presenza di contratti misti che comprendonoizgeravori e/o forniture si applichera il principidella
prevalenza economica.
Sono individuate di seguito, in rapporto alle esigedel Comune di Montopoli in Val d’Arno, le segtie
tipologie in relazione alle quali € possibile atiare le procedure di cui alla presente sezione.

Forniture di beni:

per elezioni; per rappresentanza; per segnaletiadade; per aggiornamento professionale dipendpati
manutenzione straordinaria ed eccezionale di imimgar manutenzione ordinaria immobili; arredi; loilo
e legnami; materiali pulizia; altre forniture pesoulocali; acquisizione calcolatrici, personal cornep e
strumenti informatici in genere; acquisizione fapiatrici, attrezzatura per microfilm; acquisizioa#ri



strumenti (compreso macchine audiovisive); acqigis& attrezzature didattiche; acquisizione progrgmm
altre forniture per strumenti; acquisizione mezeceanici; ricambi e accessori mezzi meccanici; naie
consumo mezzi meccanici; altre forniture per memeiccanici; acqua; elettricita; riscaldamento; posta
telefono; telegrafo; collegamenti; giornali; rivasie libri; carta e stampati; cancelleria; valorilldui
indumenti; materiale consumo informatico; materialielattico; materiale d'officina; ferramenta; altri
materiali (compresi: materiali elettronici e audgwi, materiale idraulico, igienico-sanitario etraio);
noleggio calcolatrici; noleggio macchine copiatanga, microfilmatrici, personal computer e strutnen
informatici in genere; noleggio altri strumenti gmmso macchine audiovisive; noleggio attrezzature
didattiche; noleggio programmi, noleggi aventi drattere di leasing o locazione operativa; nolo znez
meccanici e forniture comunque necessarie allitdtidell’Ente; acquisizione di opere d’arte o coidai
scientifiche; beni per I'organizzazione di convegrangressi, conferenze, riunioni, mostre fiereraat: e
altre manifestazioni su materie istituzionali ofnemque, finalizzati all’attivita dell’ente.

Forniture di servizi:

per rappresentanza; aggiornamento professionalendigmti; servizi igienico-sanitari; altre prestaiio
(compresi: trascrizione da nastro, attivita di dgka); docenze; viaggi; traslochi; pulizie; alteérvizi uso
locali; altri servizi per strumenti; pubblicita; matenzione ordinaria e straordinaria calcolatrici;
manutenzione ordinaria, straordinaria di fotocaopiat macchine per microfilm; manutenzione ordiaar
straordinaria altri strumenti; manutenzione ordiar straordinaria attrezzature didattiche; marnioere
ordinaria e straordinaria programmi; servizi reficéi gestione di musei, beni culturali, biblioteddearchivi;
servizi educativi, ricreativi anche a carattererspo, assistenziale e di prevenzione rispettoaalistenza
sociale; servizi di trasporto sociale, educatigcelastici; servizi legali, di consulenza gestienadl affini,
ove non rilevi una motivata componente fiduciar@l’ohcarico; servizi per I'organizzazione di comyre,
congressi, conferenze, riunioni, mostre fiere, ragre altre manifestazioni su materie istituzionali
comunque, finalizzati all'attivitd dell’ente; servidi riproduzione; servizi di stampa e/o compasis;
servizi di rilegatura e servizi comunque necesalfiattivita dell’'Ente.

Art. 48 Limiti di applicazione
Le procedure delle forniture e dei servizi in eaoie sono consentite fino all'importo di 100.000 eiva
esclusa, purché non siano vigenti convenzioni asiséell’art. 26 della L. 23/12/1999 n. 488 e sissiee
modifiche ed integrazioni.
Le forniture e i servizi di importo superiore a 1MW euro non potranno essere frazionati artifanicsnte al
fine di ricondurne I'esecuzione alla disciplinaldgresente sezione.
Nel limite di importo sopraindicato, il ricorso ‘altquisizione in economia € altresi consentitoenglbtesi
previste dal comma 10 dell’art. 125 del D.Lgs 16812.04.2006.

Art. 49 Affidamento a cottimo fiduciario
Nella procedura mediante cottimo fiduciario, il pessabile del procedimento attiva I'affidamento,
individuando almeno cinque imprese da invitare i@ gaformale sulla base di informazioni o indagini
mercato riguardanti le caratteristiche di qualificae economico-finanziaria e tecnico-organizzatie
soggetti, nel rispetto dei principi di, trasparenzaéazione, parita di trattamento.
| soggetti di cui sopra potranno essere individaathe tramite apposito Albo degli operatori ecolcgm
predisposto dalla stazione appaltante ed aggioarataalmente. | soggetti in possesso dei requisitiesti
per la partecipazione alle gare, inseriti nell'eeni cui sopra, saranno invitati a rotazione.
La lettera di invito dovra fare riferimento ad umpitolato d'oneri in rapporto alla natura ed alle
caratteristiche della fornitura e/o del servizio wehiedere. Per le acquisizioni piu semplici sitrpo
procedere indicando le condizioni direttamenteanigiitera di invito.
Il capitolato d’oneri e la lettera di invito, dowao contenere I'oggetto della prestazione, le exasdit
garanzie, le caratteristiche tecniche, la qualiiraodalita di esecuzione, i prezzi, le modalitpajamento



nonché la disponibilitd di assoggettarsi alle coiodi e penalitd previste ed uniformarsi alle vigen
disposizioni.

La lettera d'invito dovra prevedere un termine [@epresentazione delle offerte non inferiore a BNy
dalla data di spedizione. In caso di urgenza Itmyud essere inviato tramite fax o posta elettar il
predetto termine essere motivatamente ridotto.

Nella scelta del contraente & applicabile il metsran di verifica delle offerte anomale, previa adiione
nella lettera di invito.

Si potra procedere mediante affidamenti diretttaso di specialita del bene o del servizio da abguin
relazione alle caratteristiche tecniche e di mercain caso di affidamenti di forniture di benienazi in
economia di importo non superiore a 40.000 euroedponsabile del procedimento deve provvedere con
apposito atto motivando la scelta in modo adeguatendo cura di ottenere le migliori condizioni per
'amministrazione.

Art. 50 Stipulazione del contratto e garanzie
| contratti di appalto affidati a seguito di procea negoziata, al di sotto dell’importo di € 20.()
possono essere stipulati in una delle seguentigorm
per mezzo di scrittura privata non autenticataeri@ime;
con determinazione del Responsabile di Settore etenfe nella quale devono essere riportati i medesi
contenuti previsti dalla lettera di invito e devesere contenuta la seguente formull: gresente
provvedimento ha valore, oltre che dispositivo annkgoziale, mediante sottoscrizione per accettazih
una sua copia da parte dell'impresa contraénte
Questi contratti, per i quali si puo prescinderbadachiesta della cauzione, sono soggetti a tegggone in
caso d'uso e conservati in originale presso l'udfiegreteria — Contratti, nonché presso I'Ufficke li ha
perfezionati.

SEZIONE Il - AFFIDAMENTO DI LAVORI IN ECONOMIA

Art. 51 Ambito di applicazione
Gli articoli della presente sezione disciplinanddbrso al sistema delle spese in economia p#idanento
dei lavori da parte dell’Ente.
Le norme in essa contenute si armonizzano al D@R0.2010 n. 107.
In presenza di contratti misti di lavori, fornitueeservizi si applica la disciplina degli appaltildvori
gualora i lavori assumano rilievo superiore al 50%.
In attuazione della previsione dell’art. 125 comiiadel D.Lgs 163 del 12.04.2006, si individuano, in
rapporto alle specifiche competenze di questo Hategguenti tipologie in relazione alle quali é&sibile
utilizzare le procedure di cui al presente capo:
lavori di manutenzione, o riparazione di opere mhpianti quando I'esigenza € rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle ceridrme e le procedure previste agli articoli 55,1122 del
D.Lgs 163 del 12.04.2006;
realizzazione di lavori di ampliamento delle rétodere o impianti esistenti;
manutenzione di opere o di impianti;
interventi non programmabili in materia di sicuraz
lavori che non possono essere differiti, dopo titfuoso esperimento delle procedure di gara;
lavori necessari per la compilazione di progetti;
completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno dell’appaltator
inadempiente, quando vi &€ necessita ed urgenzangletare i lavori.

Art. 52 Limiti di applicazione
I lavori in economia sono ammessi fino all'impodic€ 100.000.



| lavori di importo superiore a € 100.000 non patro essere frazionati artificiosamente al fine di
ricondurne I'esecuzione alla disciplina della présesezione

Non sono considerate suddivisioni artificiose iziomamenti di interventi derivanti da oggettive icam
tecniche individuate e motivate dal responsabilgdicedimento.

Art. 53 Modalita di esecuzione dei lavori
I lavori in economia si possono eseguire:
in amministrazione diretta, con il limite di importli 50.000 euro, con esclusione dell'l.V.A;
per cottimo, con il limite di importo di 100.000reucon esclusione dell'l.V.A..
Quando i lavori vengono eseguiti con il sistemal'@®iministrazione diretta, il responsabile del
procedimento organizza ed esegue gli stessi perzandiz personale dipendente. Il responsabile del
procedimento provvede altresi all’acquisto dei malieed all’eventuale noleggio dei mezzi necesparila
realizzazione.
Quando e scelta la forma di esecuzione per coftiendavori di importo pari a o superiore a 40.00080e
fino a 100.000€ il responsabile del procedimentivat’affidamento, individuando almeno cinque irape
da invitare a gara informale sulla base di infonmaiz indagini di mercato, riguardanti le caradéche di
gualificazione economico-finanziaria e tecnico-aorigaative dei soggetti, nel rispetto dei princigi d
trasparenza, rotazione, parita di trattamento.
| soggetti di cui sopra potranno essere individudtamite apposito Albo degli operatori economici,
predisposto dalla stazione appaltante ed aggioarataalmente. | soggetti in possesso dei requisitiesti
per la partecipazione alle gare, inseriti nell'eewli cui sopra, saranno invitati a rotazione.
Le imprese individuate con le modalita di cui aheoa precedente, sono contemporaneamente invitate a
presentare offerta con lettera contenente gli eddinessenziali della prestazione richiesta e dmiledizioni
di partecipazione. La lettera di invito dovra préee un termine per la presentazione delle offedce
inferiore a 15 giorni dalla data di spedizione.
In caso di urgenza, individuata dal RUP, in basa @bologia dei lavori da eseguire ed alla comgilas
dell'offerta da formulare, l'invito puo esserednaesso tramite fax o posta elettronica e il terndineui al
precedente comma pud essere motivatamente ridotto.
L’aggiudicazione pud avvenire con il criterio deépzo piu basso, inferiore a quello posto a baggi, o
in base all'offerta economicamente piu vantaggiosa.
La procedura per l'affidamento dei lavori a cottin® svolta secondo i principi della semplificazione
amministrativa, richiedendo alle imprese intergelldi dichiarare nelle vigenti forme di legge i yisti
requisiti di ordine morale, economico-finanziariteenico-organizzativi. L'aggiudicazione potra awen
senza l'applicazione del meccanismo di esclusiomt®naatica, ferma la facolta dell Amministrazione
appaltante, previa espressa previsione nella dettieinvito, di sottoporre a verifica, I'offert@giudicataria
gualora risultasse anormalmente bassa.
L’atto di affidamento dei lavori a cottimo deve icare:
I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;
i prezzi unitari per i lavori e per le somminisii@z a misura e I'importo di quelle a corpo;
le condizioni di esecuzione;
il termine di ultimazione dei lavori;
le modalita di pagamento;
le penalita in caso di ritardo e il diritto delkazione appaltante di risolvere il contratto, matBasemplice
denuncia, per inadempimento del cottimista ai seéekiart. 173 del D.P.R. 107/2010.
Per i lavori da affidarsi a cottimo di importo infe a 40.000,00 euro si pud procedere ad affiddone
diretto nel rispetto dei principi di cui al preserrticolo. Per questi lavori il responsabile delgedimento
deve avere curadi ottenere le migliori condiziogi Pamministrazione, sia in ordine alla qualitateanpi di
esecuzione, che ai prezzi, anche tramite apgasitlaggi esplorativi.



Art. 54 Lavori d'urgenza

In tutti i casi in cui I'esecuzione dei lavori irc@nomia € determinata dalla necessita di provvedere
d’'urgenza, questa deve risultare da apposito verimatui sono indicati i motivi dello stato d’'urgem le
cause che lo hanno provocato e gli interventi reareper rimuoverlo.

Il verbale & compilato dal responsabile del protedito o da un tecnico appositamente incaricat@rbale

e trasmesso con una perizia estimativa al dirigeatapetente per la relativa copertura finanziarigee
I'autorizzazione dei lavori.

Art. 55 Provvedimenti in casi di somma urgenza
In circostanze di somma urgenza che non conserglmoum indugio colui che si reca prima sul luogal o
responsabile del procedimento o il tecnico incanicpuo disporre, contemporaneamente alla redazlehe
verbale di cui all'articolo precedente, I'immediagsecuzione dei lavori 0 comunque di quanto
indispensabile per rimuovere lo stato di pregiweila pubblica incolumita, fino al limite massirdbeuro
200.000.
L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essffidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento a@aico da questi incaricato.
Il prezzo delle prestazioni ordinate € definito semsualmente con l'affidatario; in difetto di pretieo
accordo si procede con il metodo previsto all’a@3, comma 5 del decreto del Presidente della Reicab
n. 107/2010.
Il responsabile del procedimento od il tecnico mezato compila, entro dieci giorni dall'ordine diexuzione
dei lavori, una perizia giustificativa degli stessia trasmette, unitamente al verbale di sommanaay al
dirigente competente, che provvede alla copertalia dpesa e alla approvazione dei lavori.
Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per motivisomma urgenza non riporti I'approvazione del
Responsabile di Settore competente, si proceddigli@azione delle spese relative alla parte dplra o
dei lavori realizzati.

Art. 56 Stipulazione del contratto e garanzie
| contratti per I'esecuzione dei lavori in econojrsano stipulati mediante scrittura privata qualibidaro
importo sia inferiore ad € 20.000,00.
Le ditte esecutrici sono tenute, per i lavori dporto superiore a 20.000 euro a presentare undoceugari
al 10% dell'importo dei lavori nelle forme e conidizi di cui all'art. 113 del D.lgs 163 del 12.0408)
nonché le altre garanzie previste dal medesimocdoti
Per questi contratti, si puo prescindere dallaiesta della cauzione provvisoria e da quella nedatilla
fideiussione a garanzia del pagamento della rasaldb.
A quest’ultima garanzia, ove necessario, si favate attingendo dalla cauzione definitiva essenaesta
rivolta a garantire tutte le forme di inadempimecontrattuale.

SEZIONE IV - DISCIPLINA PER L’AFFIDAMENTO DEGLI INC ARICHI
PROFESSIONALI

Art. 57 Oggetto della Sezione
La presente Sezione disciplina il conferimento ideglarichi inerenti le attivitd definibili eseré delle
professioni intellettuali di cui agli articoli da229 a 2238 del Codice Civile entro i limiti dell@rme
comunitarie, nazionali e regionali in materia, mmlpetto dei principi di trasparenza, economicith e
efficienza cui deve ispirarsi I'azione della PubdlAmministrazione.
Il presente regolamento non si applica agli indaronferiti ai sensi dall’art. 90 del D.lgs 16308
Tale istituto e di natura non ordinaria, rispetiiirapiego di dipendenti dell'amministrazione, eldricorso
ad esso deve essere adeguatamente motivato.



Art. 58 Ammissibilita degli incarichi
Il ricorso ad incarichi affidati a soggetti estepio essere disposto:
nei casi previsti dalla Legge e dallo Statuto;
per esigenze cui non puo essere fatto fronte cosopale in servizio, trattandosi del conferimento d
incarichi ad alto contenuto di professionalitd nmmesente o comunque non disponibile nell'organico
dell'Ente;
impossibilita di svolgere I'attivita con il persd@anterno in relazione ai tempi di realizzaziordi'dbiettivo;
guando, per particolari situazioni di urgenza oediergenza o di sicurezza pubblica, opportunamente
attestate dal Responsabile di settore non sialplessisufficiente I'apporto degli uffici dell'Ente
L'attribuzione di incarichi di prestazioni profemsali € subordinato alla disponibilita finanziagaalla
dimostrazione della ricorrenza delle fattispecipraodescritte e dei motivi che inducono a scegliere
consulente, attestata dal Responsabile di Setednerovvedimento che dispone I'affidamento deldlinco.

Art. 59 Soggetti degli incarichi
Gli incarichi possono essere conferiti:
alle Universita o alle loro strutture organizzatareche interne;
ad istituti o Enti a partecipazione pubblica chey, e loro caratteristiche, diano specifico afficano circa
lo svolgimento dell'incarico loro assegnato;
ai professionisti 0 a gli studi associati profeesibnonché a soggetti cui sia notoriamente ricoiuta una
specifica esperienza e/o competenza,
a soggetti in possesso dei requisiti professiardliesti per lo svolgimento dell’incarico.
Al conferimento dell'incarico, come piu avanti geato, si procede mediante sottoscrizione di ap@osi
convenzione normata secondo quanto previsto datgli 2230 e successivi del Codice Civile, relatwi
rapporti di collaborazione professionale.

Art. 60 Modalita di scelta dei soggetti

Per l'affidamento di incarichi professionali ai gegji indicati nei precedenti articoli I'Ente ricerad avviso

di selezione pubblica per il quale si attuano la@ ppportune forme di pubblicita, ivi comprese la
pubblicazione all'albo pretorio, sul sito Interrd#ll’Amministrazione, nonché agli ordini ed ai agl
professionali.

Detto avviso potra essere emanato sia in relazdnena individuata e specifica prestazione profesde,

sia in relazione alle ipotetiche prestazioni prefesali di cui, nell'arco di un ambito temporaldidio,
I'ente abbia necessita di avvalersi.

In tale ultima ipotesi I'ente potra dunque dispoper una durata temporale definita, di un eledico
professionalita cui attingere per I'affidamentd'mhelarico professionale.

L'avviso predisposto dal Responsabile di Settorepatente deve riportare:

le modalita di presentazione della domanda di asiome alla selezione;

I'indicazione dei requisiti professionali ritenumttcessari;

la richiesta di curriculum professionale contendimidicazione degli studi compiuti, degli incariassolti e
delle attivitd svolte, con l'indicazione delle sipdizzazioni e/o delle personali attitudini, coarficolare
riferimento al triennio precedente.

Il compenso o le modalita atte a determinarlo.

Per gli studi professionali associati e le societdprofessionisti devono essere allegate la scindolamativa

ed i "curricula" di ciascun componente, e deveealtressere indicato un coordinatore responsabile,
iscrittoall’Albo professionale da almeno cinque iarfPotra essere segnalata la eventuale presenza di
collaboratori dipendenti non associati, che abbizomseguito la laurea da meno di tre anni.



La domanda deve contenere l'espressa dichiarazibpeesa conoscenza e di accettazione del presente
regolamento.

Le domande incomplete di documentazione possorereessinate entro i trenta giorni dalla notificalalel
comunicazione.

Art. 61 Affidamento degli incarichi
L'incarico ai partecipanti alla selezione, e attiid con Determinazione del responsabile di Settune
criteri di rotazione, tenendo conto, con riferineeatle caratteristiche dell'incarico:
dell'attitudine e/o esperienza risultanti dal arurhiim;
dalla opportunita di promuovere giovani professibaali valore;
dei casi di evidente consequenzialita e complemiggtzon altri incarichi aventi lo stesso oggetto;
della necessita di evitare il cumulo degli incakich
del compenso per la prestazione.
Il procedimento per l'affidamento di un incaricafassionale € promosso e concluso dal Responddibile
Settore interessato che deve farne idonea comumiEaalla Giunta Comunale indicando tutti gli elernne
contrattuali previsti dal presente regolamento hénla spesa presunta. L'atto di affidamento dedfiico
deve indicare gli elementi giustificativi della #i@e con menzione espressa della qualificazione,
dell'esperienza professionale dell'incaricato @treompenso previsto, le modalita di pagamenttmriae di
controllo sullo svolgimento dell'incarico affidagoil termine di esecuzione dell'incarico.

Art. 62 Modalita di svolgimento degli incarichi
Ai fini dell'espletamento dell'incarico al professista puo essere conferita la facolta di accegbaffici ed
agli atti nonché all'uso di archivi, strumenti, pedure, mezzi, basi-dati e risorse hardware e aoftwel
Comune e di sentire il personale degli uffici.
Per I'espletamento dellincarico puo essere preeise I'incaricato possa avvalersi di uno o piledaratori
di sua fiducia pur rimanendo unico referente dedlgponsabilita dell'incarico conferitegli e senba cio
comporti ulteriore spesa per I'Ente oltre a quaottcordato contrattualmente.
I Comune é sollevato da ogni responsabilitd peti fdirettamente o indirettamente connessi allo
svolgimento dell'incarico.
Qualora l'incaricato non procedesse all'esecuzilgtie prestazioni affidategli nei termini e secomp@nto
stabilito nel contratto con la perizia e la diligarche l'incarico richiede, il Comune puo0 revodanearico
dopo aver contestato l'inadempienza all'interessatmezzo lettera raccomandata A.R. e pagando il
compenso dovuto per I'opera prestata fino alla tataii € divenuta operativa la revoca.

Art. 63 Corrispettivi per gli incarichi
Puo essere previsto, in via preventiva, nel catrdt rimborso di spese effettivamente sostenute e
rendicontate. Il pagamento dei corrispettivi stiédidal contratto viene effettuato di norma al teren
dell'incarico.
L'atto di conferimento puo tuttavia disporre chedmpenso venga frazionatamente corrisposto a szade
predeterminate nel corso dell'espletamento dedlino.

SEZIONE V - DISCIPLINA DELL'AFFIDAMENTO DEGLI INCAR ICHI
PROFESSIONALI ESTERNI PER LA REALIZZAZIONE DI OPERE PUBBLICHE DI
IMPORTO INFERIORE A 100.000 EURO.

Art. 64 Oggetto
La presente sezione, nel rispetto dei principiath discriminazione, parita di trattamento, propamaiita e
trasparenza, disciplina le procedure che, ai s#giscombinato disposto dell’art. 91, comma 2, ddlds.



163/2006, dell'art. 267, 1 comma, del DPR n. 10Zf20dovranno essere applicate nell'affidamento di
incarichi di progettazione esterna di importo ifdeg a 100.000 euro in materia di lavori pubbilici.

Art. 65 Presupposti dell’affidamento
Ai sensi dell’art 90, comma 1°, del D.Lgs. 163/2@@ossibile conferire gli incarichi di cui allaggente
sezione, quando sussistano le condizioni che ilegitio I'affidamento esterno stabilite dall’art. idst 90,
comma 6, del D.Lgs. 163/2006 ai soggetti di cuc@nma 1 lettere d) e), f), g), h) del citato &Q. e
precisamente:
lett. d): liberi professionisti singoli od associaélle forme di cui alla L.23.11.1939 n°® 1815 e€sessive
modificazioni;
lett. e): societa di professionisti;
lett. f): societa di ingegneria;
lett. g): raggruppamenti temporanei costituiti slaggetti di cui alle lettere d), e),ed f), ai qushlapplicano le
disposizioni di cui all’art. 37 del D.Lgs. 163/20B6quanto compatibili;
lett. h): consorzi stabili di societa di professgtine di societa di ingegneria, anche in formataiormati da
non meno di tre consorziati che abbiano operatosattbre dei servizi di ingegneria e architettuoa ¢
requisiti indicati nell’art. 90, comma 1, letteradel D.Lgs. 163/2006.
La sussistenza dei presupposti di ammissibilitxi@rso a professionisti esterni viene certificatal
Responsabile del Procedimento (art. 10 comma ldlettel DPR n. 107/2010).

Art. 66 Programmazione degli incarichi da affidare
Con cadenza periodica, non superiore a due anaupissono essere individuati gli incarichi profesali
che il Comune intende conferire affinché i soggetiressati e in possesso dei requisiti richigallia legge
e dal presente regolamento facciano richiestavitioiralla procedura di selezione.

Art. 67 Servizi oggetto di affidamento

| servizi oggetto di affidamento, alle condiziomicdi al precedente art. 2, sono quelli previsti'de.252

del DPR n. 107/2010 e precisamente:

Incarichi di progettazione preliminare, definitied esecutiva, nonché di direzione lavori;

Attivita tecnico-amministrative connesse alla pittggone quali prestazioni professionali speciali o

prestazioni accessorie.

| servizi di cui al precedente punto b), a titaldicativo e non esaustivo, sono i seguenti:

Supporto nella redazione ed approvazione del diaganale;

Redazione studi di fattibilita;

Redazione calcoli statici;

Incarichi per la sicurezza dei cantieri (Resporigaliei lavori, coordinamento in fase di progeitvaz ed
esecuzione);

Incarichi di assistenza di cantiere;

Incarichi di collaudo di opere pubbliche;

Incarichi topografici (Rilievi, frazionamenti ecg.)

Incarichi geologici e geognostici;

Analisi chimiche, batteriologiche, agronomiche ecc.

Consulenze naturalistiche, artistiche, storiche;ecc

Altri incarichi di supporto al Responsabile Unioal grocedimento nelle fasi di progettazione, affigato
ed esecuzione di lavori pubblici.

Le progettazioni definitiva ed esecutiva sono dinme affidate al medesimo soggetto, pubblico o poiva

salvo che in senso contrario sussistano particagroni, accertate dal responsabile del procedimen



Art. 68 Contenuto minimo dell’avviso

L’'awviso di selezione, si esso per un incaricovidliale che relativo ad un programma di incarichgemsi
del precedente art. 66, deve contenere gli eleragatinziali della prestazione richiesta ed il nedtnporto
presunto, il tempo massimo per I'espletamento idekirico, il termine di ricezione delle offertegiquisiti di
partecipazione, gli elementi di valutazione, nonobéai altro ulteriore elemento di cui all’art. 26&l DPR
107/2010 ritenuto utile.

Per I'affidamento di incarichi professionali indtliiali di cui alla presente sezione, il Responsathde
Settore competente puo altresi individuare i saggetcui al comma 1, lettere d), e), f), g), h)l@et. 90
del D. Lgs. n. 163/2006, operando una selezionaklm@&eno cinque soggetti, se sussistono in tale nume
aspiranti idonei.

Detti soggetti vengono invitati alla selezione dartp del Responsabile di settore previa loro
individuazione, nel rispetto dei principi di trageaza, concorrenza e rotazione, secondo la proaedur
prevista dall'art. 57, comma 6 del medesimo D. Lgs163/2006, ovvero attingendo dall’'elenco degli
aspiranti formato ai sensi del precedente art. 66.

Art. 68 BIS
Elenchi di professionisti

Nell’ambito della programmazione degli incarichi daffidare di cui al precedente art. 66,
I’Amministrazione provvede a formare, previo espemito di procedure ad evidenza pubblica, apposito
elenco di professionisti, anche distinto in spebdi sezioni, sulla base delle distinte competenze
professionali richieste.

Nella formazione e gestione dell’elenco dei pratessti il responsabile del servizio interessato/do
attenersi alle seguenti prescrizioni:

Validita triennale dell’elenco;

Rotazione delle procedure selettive di cui all'é@8, comma 3, su tutti gli appartenenti a ciascuna

sezione in cui & suddiviso I'elenco all’elenco;

Divieto di affidare ad uno stesso professionistsenito in una specifica sezione, nell'arco di dadic

mesi, un nuovo incarico se non prima sia stata detata la rotazione di cui alla precedente
lettera b);

Art. 69 Requisiti minimi di partecipazione e causali esclusione
Nell’avviso di selezione dovranno essere indicegquisiti che consentano il soggetto parteciparaejite il
curriculum, la dimostrazione del possesso di urédspza adeguata rapportata alla tipologia e ghidrto
dell'incarico.
Per quanto riguarda i limiti alla partecipazionke g@are per I'affidamento dei servizi oggetto dgtasente
sezione si applicano gli articoli 252, 253, 2546 #el D.P.R. 107/2010.

Art. 70 Elementi di valutazione
Gli incarichi sono conferiti con determinazione Belsponsabile di Settore competente, contenente la
motivazione del conferimento al professionistaasbtise degli elementi indicati nel bando che p#otit
esemplificativo, possono riguardare:
le competenze specifiche e livello professionatemeinate sulla base dei curricula dei candidati;
le validita delle soluzioni progettuali eventualrteeproposte;



la rotazione degli incarichi, che si concretizzd'aidamento di non piu di un incarico allanndi@stesso
professionista;

il compenso;

l'idoneita delle metodologie progettuali applicate;

la consequenzialita e complementarieta con altarichi aventi lo stesso oggetto;

i tempi di realizzazione;

i giovani professionisti;

le attrezzature tecniche;

la composizione dell’ufficio;

gli incarichi precedentemente svolti.

Il Responsabile del Procedimento valuta, tramitgodiaanda ed il curriculum presentati, I'esperieaia
capacita professionali del progettista, motivandargeelta in relazione al singolo progetto dadaife.
Successivamente il responsabile del procedimenmtficeei requisiti professionali dichiarati all’datfatario in
sede di presentazione dell’offerta.

Art. 71 Corrispettivi

Il Responsabile Unico del Procedimento deve detaraiil compenso sulla base della normativa vigente
laddove esistente o, in mancanza, in riferimentwadori di mercato della prestazione, desumibilehan
dalle tariffe professionali adottate dai relativbAo Ordini Professionali.

Ai sensi del disposto dell'art. 92, comma 1, delLdd. 163/2006 le stazioni appaltanti non possono
subordinare la corresponsione dei compensi relafiei svolgimento della progettazione e delle #tiv
tecnico-amministrative ad essa connesse all'ottenindel finanziamento dell’'opera progettata.

Art. 72 Convenzioni / lettere di incarico
Per incarichi di importo pari o superiore ai 20.@@0euro si procede alla stipula della convenzione
d’incarico in forma pubblica amministrativa, preeado le seguenti condizioni di contratto, da detieane
di volta in volta in rapporto alla specifica pregtane, secondo il giudizio del Responsabile di @ett
competente:
Specificazione di dettaglio dell’'oggetto della gezsone (con riferimento al documento preliminatia a
progettazione);
Corrispettivo computato sulla base delle vigerniffeprofessionali e sulla base dei valori di neog
Sconti;
Previsione di cauzione contrattuale pari al 5%ctehpenso;
Previsione delle garanzie assicurative previstie dedrmative vigenti;
Previsione di idonee penali in rapporto alla natdalla entita dell'incarico per inadempimenti gtardi;
Previsione di clausole risolutive espresse;
Clausola arbitrale eventuale;
Obbligo del rispetto di norme, regolamenti e catitllettivi nazionali e locali;
Clausole riferite alla specificita della prestazpn
Per incarichi di importo inferiore a 20.000,00 esr@rocede all’affidamento del servizio mediantattira
privata consistente in una lettera d’'incarico siuttiita per accettazione dal professionista inaefwic
Tale lettera d’incarico deve contenere, in lineangdissima, gli elementi contrattuali sopra indigsr le
convenzioni relative ad incarichi di importo parsaperiore a 20.000 euro.

SEZIONE VI — NORME FINALI



Art. 73 Normativa applicabile e diritto di accesso
Per quanto non espressamente previsto nel prékegtdamento le procedure di affidamento, le altigit
amministrative connesse e I'attivita contrattualsvelgono nel rispetto delle disposizioni sul gdimmento
amministrativo di cui alla L. 241/1990 e s.m.i.ald disposizioni stabilite dal Codice civile.
Il diritto d’accesso agli atti delle procedure dfidamento e di esecuzione degli appalti pubblici e
disciplinato dalla Legge 241/90 e s.m.i. e dal fagento del’Ente, nonché dal D.Lgs 163/2006.

Art. 74 Abrogazione di norme
Dalla data di entrata in vigore del presente Regeld#o e abrogato il Regolamento dei contratti aygtm
con deliberazione consiliare n. 148 del 15.10.188hché il Regolamento per le Spese in Economia
approvato con deliberazione consiliare n. 30 ded®@2003.



